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REGULAMENTO EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

TITULO |
DA NATUREZA, DA FINALIDADE E DO OBJETIVO
Capitulo |

Da Natureza

Art. 1°. Este Regulamento disciplina a organizac¢éo, funcionamento e atribuicdes da
Equipe Multidisciplinar da FADITU - Faculdade de Direito de Itu, prevista nos

Projetos Pedagogicos de Cursos — PPCs.

Capitulo 1l
Da Finalidade

Art. 2°. A Equipe Multidisciplinar da FADITU, prevista em consonancia com o PPCs
e nomeada pela Diretoria Académica, sera responsavel pela concepcéao, producéo e
disseminacdo de tecnologias, metodologias e 0s recursos educacionais para a
educacdo a distancia e tera previsdo de plano de acdo documentado e

implementado e processos de trabalho formalizados.

Capitulo Il
Do Objetivo

Art. 3° E objetivo da Equipe Multidisciplinar da FADITU elaborar e/ou validar
material didatico utilizado no processo de ensino-aprendizagem para a modalidade
de ensino a distancia na Faculdade de Direito de Itu.
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TiTULO Il
DA CONSTITUICAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 4°. A Equipe Multidisciplinar da FADITU sera constituida e nomeada pela Diretoria
Académica, a qual tera sua atuagcdo baseada neste regulamento.

Art. 5°. Na Faculdade de Direito de Itu - FADITU essa equipe é composta por:

Equipe de Multidisciplinar FADITU:

Coordenador(a) do NEaD:
As atividades do coordenador do NEaD compreendem:

v Planejar, em conjunto com os tutores, 0 uso das salas e equipamentos para as
atividades do curso.

v" Organizar o uso do espaco fisico no Pélo sede para as atividades que serédo
desenvolvidas pelos professores e tutores.

v' Controlar a freqiiéncia dos estudantes nas atividades presenciais obrigatérias
(passar listas, arquivar e enviar para a FADITU).

v Planejar e aplicar, juntamente com os tutores, as avaliagcdes solicitadas pelos
professores do curso.

v" Receber e enviar para a Coordenacdo do Curso solicitacdes dos estudantes
(validacédo de disciplinas, pedido de reviséo de provas, justificativas, etc.).

v" Tomar todas as providéncias para o bom funcionamento do Curso juntamente com
o Tutor Presencial e o Tutor EaD

v' Cumprir as determinacdes do Colegiado do curso.

Coordenador(a) de Curso:
E de responsabilidade da Coordenac&o atividades como:

Selecionar as equipes de trabalho.
Acompanhar a constru¢do dos materiais didaticos do curso.
Definir os professores envolvidos no curso.

Organizar os procedimentos, junto com a secretaria academica referentes a
selecdo, a matricula e ao acompa- nhamento académico dos estudantes do curso.

Presidir o colegiado do curso.
v Realizar reunides pedagdgicas sempre que necessarias.

ASRNENEN
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v

Assumir as demais funcdes definidas no regulamento geral dos cursos de
graduacgéo na modalidade EaD da FADITU

Coordenador (a) do Curso coordenara Tutoria

O Coordenador do Curso é responsavel por todas as atividades do Sistema de
Acompanhamento, que envolvem visitas ao poélo sede para o apoio presencial para
acompanhar o trabalho do tutor, realizar reunides virtuais por meio de videoconferéncias
com o grupo de tutores do Curso e propor processos de formacao sempre que considerar
necessario.

Suas principais atribui¢cdes sao:

v

<\

Selecionar os tutores que trabalhardo no Curso: envolve a divulgacdo, as
inscricdes e a selecdo dos tutores.

Participar da formagéo dos tutores.
Acompanhar e avaliar o desempenho dos tutores.

Supervisionar o preenchimento dos relatérios de acompa- nhamento do trabalho
da tutoria.

Orientar os professores sobre o acompanhamento dos tuto- res da sua disciplina.

Realizar reunibes mensais com todos o0s integrantes do Sistema de
Acompanhamento ao estudante.

Docente Tutor EaD - Representante dos Docentes Tutores a Distancia:

v

v

Disponibilizar no AVA, uma semana antes, o roteiro da videoconferéncia para a
equipe do pdlo sede, prevendo atividades alternativas.

Disponibilizar no AVA (espago colaborativo), uma semana antes, os materiais

(apresentacdes, videos, imagens...) que serdo utilizadas na video para os tutores
e o técnico.

Docente Tutor Presencial - Representante dos Docentes tutores presencial:

v
v
v

Realizar encontros presenciais com a sua turma de estudantes.
Aplicar as avalia¢des presenciais das disciplinas.
Centralizar o recebimento de trabalhos do seu grupo de estudantes.

Docente Curadora — Representante dos Docentes Curadores de material Didatico

v
v
v

ltermedia a curadoria de material educacional .
Direcionar a curadoria de temas especiais da area do Direito.
Indicar revisdo de manterial didatico educacional.
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Representante da Equipe de Tl Institucional: Fabio Flores

v' Responsavel por coordenar a equipe que irA customizar o ambiente virtual
selecionado adaptando-o as necessidades pedagogicas e gréficas do Curso. Esta
coordenacgao tem como atribuigdes:

v Formar as equipes e o0s estudantes para o uso do ambiente virtual de
aprendizagem;

v' Fornecer senhas de acesso aos professores, estudantes, tutores, coordenacéo
académica, e secretaria do Curso;

v" Disponibilizar os materiais no ambiente virtual de aprendizagem;

Prestar o suporte técnico para as videoconferéncias.

v' Responsavel pelo suporte técnico a rede de computadores. Também é sua
atribuicdo monitorar as videoconferéncias e realizar todas as atividades, referentes
a sua area de atuacdo, necessarias para zelar pelo bom desempenho dos
estudantes, como por exemplo, instalar programas necessarios para visualizar ou
editar textos.

\

Representante da Comunicagéo:

v" Responsavel pelo contato com os Nuicleos Educacionais: NEPP, NJP, NAP e
NEaD.

TITULO 1l
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 6° S&o atribuicées da Equipe Multidisciplinar da FADITU:
| - Coordenar a producdo dos materiais didaticos (impresso e on-line);
Il - Prestar assisténcia pedagogica e técnica aos professores e tutores na
elaboracdo de material didatico;
[l - Implementar a proposta didatico-pedagdgica nos materiais didaticos; 1V
- Avaliar e validar os materiais didaticos elaborados;
V- Participar e contribuir com o programa de formagé&o docente.
Paragrafo Unico: entende-se por materiais educacionais didaticos:
a) Apostilas online: disponibilizadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem, na forma
de livros-texto ou guia de estudos, que primam pelo uso da linguagem dialdgica e

inclusiva, apresentando a base tedrica que fundamenta a disciplina. As apostilas
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também serdo impressas, caso o aluno solicite.

b) Videos: recurso audiovisual que agrega os encontros dialégicos e interativos,
apresentados pelo professor e seu respectivo material de apoio que sdo, também,
disponibilizados no ambiente virtual.

c) Sites e Paginas virtuais disponiveis na Web, via Internet — através do Ambiente
Virtual de Aprendizagem.

d) E, ainda, as Bibliotecas Virtuais, que serdo um aporte aos alunos, tutores e

professores.

Art. 7°. A Equipe Multidisciplinar tem como responsabilidade o planejamento, a
elaboracdo, o desenvolvimento, a validacdo e a publicacdo do material didatico-
pedagdgico, previsto no PPC, subsidiando os projetos de EaD quanto a transposicao
didatica de conteudos para as linguagens da educacdo a distancia, com o
desenvolvimento e aplicacdo de sistemas para internet, suporte técnico e criacdes
graficas e audiovisuais, considerando sua abrangéncia, aprofundamento e coeréncia

tedrica, sua acessibilidade metodologica e instrumental e a adequacéo da
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bibliografia as exigéncias da formac&o, além de prever linguagem inclusiva e

acessivel, com recursos inovadores.

TITULO IV
DAS DATAS E PRAZOS

Art. 8°. A avaliagéo e revisdo dos materiais educacionais ocorrem anualmente com a
seguinte metodologia:

a) Revisdo e atualizacdo do conteudo, dos textos complementares e das
atividades propostas pelo professor, sob a responsabilidade da equipe
multidisciplinar e do Coordenador de Curso, sempre validada pelo NDE.

b) Adequacdo pedagodgica e dialdgica da linguagem, sob responsabilidade da
equipe multidisciplinar;

c) Reviséo da programacéo visual para adequacédo dos elementos graficos sob

responsabilidade da equipe multidisciplinar.

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9°. A metodologia didatica utilizada na composicdo do material possibilita atingir
as competéncias e objetivos propostos, oportunizando, ao discente, inserir-se no
campo de estudo e posicionar-se em relacdo as suas grandes questdes. Atividades
como desafios, estudos de caso, exercicios de fixagao da aprendizagem, além de
outras estratégias especificas de cada unidade de aprendizagem, enriquecem o

material e proporcionam a interatividade entre aluno e material didatico.

Art. 10. A elaboragdo do material didatico tera como referencial os documentos
institucionais — Plano de Desenvolvimento Institucional, Projeto Institucional, Projeto
Pedagogico do Curso e os Programas de Disciplina, documentos estes, que foram

validados pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE).

Art. 11. O presente Regulamento podera sofrer alteracdes e adaptacoes.

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Equipe Multidisciplinar.

Itu, xx de margo de 2021.



