PORTARIA n. 13/2025

O Diretor Académico da Faculdade de Direito de Itu, no
uso de atribuicbes que lhe conferem o0 regimento em

vigor.

Resolve:

Art. 1.° - Instituir o NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA (NEaD).

Art. 2° - A Equipe Multidisciplinar Institucional que atuara junto ao NEaD esta assim

constituida:

Coordenador do NEaD: Prof. Ms. Rui Lourensseto Junior

Coordenador de Curso: Prof. Ms. Luiz Buriel Junior

Representante Docente Tutor EaD: Prof. Ms. Fabio Gazzi

Representante Docente Tutor Presencial: Prof. Ms. Rafael Barbi

Represenante Docente Curadora: Profa. Ms. Denise Licia Boni de Oliveira
Gasparini

Representante Equipe de Tl Institucional: Fabio Flores

Representante Comunicacdo: Armando de Barros

Art. 3° - S&o atribui¢cdes da Equipe Multidisciplinar:

Coordenador do NEaD:

As atividades do coordenador do NEaD compreendem:

v

v

Planejar, em conjunto com os tutores, 0 uso das salas e equipamentos para
as atividades do curso.

Organizar o uso do espaco fisico no Polo para as atividades que serdo
desenvolvidas pelos professores e tutores.

Controlar a frequéncia dos estudantes nas atividades presenciais
obrigatdrias (passar listas, arquivar e enviar para a FADITU).

Planejar e aplicar, juntamente com os tutores, as avaliagbes solicitadas
pelos professores do curso.

Receber e enviar para a Coordenacdo do Curso solicitagbes dos
estudantes (validacdo de disciplinas, pedido de revisdo de provas,
justificativas, etc.).

Tomar todas as providéncias para o bom funcionamento do Curso
juntamente com o Tutor Presencial e o Tutor EaD



v

Cumprir as determinacgdes do Colegiado do curso.

Coordenadora de Curso:

E de responsabilidade da Coordenacéo atividades como:

AN

AN

Selecionar as equipes de trabalho.
Acompanhar a construcdo dos materiais didaticos do curso.
Definir os professores envolvidos no curso.

Organizar os procedimentos, junto com a secretaria académica referentes a
selecdo, & matricula e ao acompanhamento académico dos estudantes do
curso.

Presidir o colegiado do curso.
Realizar reunides pedagdgicas sempre que necessarias.

Assumir as demais funcdes definidas no regulamento geral dos cursos de
graduacado na modalidade EaD da FADITU

Coordenador do Curso coordenara Tutoria

O Coordenador do Curso é responsavel por todas as atividades do Sistema de
Acompanhamento, que envolvem visitas ao polo sede para o apoio presencial
para acompanhar o trabalho do tutor, realizar reunibes virtuais por meio de
videoconferéncias com o grupo de tutores do Curso e propor processos de
formacao sempre que considerar necessario.

Suas principais atribuicdes sao:

v

<

Selecionar os tutores que trabalhardo no Curso: envolve a divulgagéo, as
inscricdes e a sele¢éo dos tutores.

Participar da formacéo dos tutores.
Acompanhar e avaliar o desempenho dos tutores.

Supervisionar o preenchimento dos relatérios de acompanhamento do
trabalho da tutoria.

Orientar os professores sobre o acompanhamento dos tutores da sua
disciplina.

Realizar reunibes mensais com todos os integrantes do Sistema de
Acompanhamento ao estudante.

Docente Tutor EaD - Representante dos Docentes Tutores a Distancia:

v

v

Disponibilizar no AVA, uma semana antes, o roteiro da videoconferéncia
para a equipe do polo sede, prevendo atividades alternativas.
Disponibilizar no AVA (espaco colaborativo), uma semana antes, 0s

materiais (apresentagdes, videos, imagens...) que serdo utilizadas no video
para os tutores e o técnico.



Docente Tutor Presencial - Representante dos Docentes tutores presencial:

v Realizar encontros presenciais com a sua turma de estudantes.
v Aplicar as avaliacdes presenciais das disciplinas.
v Centralizar o recebimento de trabalhos do seu grupo de estudantes.

Docente Curadora — Representante dos Docentes Curadores de material Didatico
v Intermediar a curadoria de material educacional .
v’ Direcionar a curadoria de temas especiais da area do Direito.
v Indicar revisdo de manterial didatico educacional.

Representante da Equipe de TI Institucional:

v' Responsavel por coordenar a equipe que ird customizar o ambiente virtual
selecionado adaptando-o as necessidades pedagodgicas e gréaficas do
Curso. Esta coordenacao tem como atribuicoes:

v Formar as equipes e os estudantes para o uso do ambiente virtual de
aprendizagem;

v' Fornecer senhas de acesso aos professores, estudantes, tutores,
coordenacao académica, e secretaria do Curso;

v’ Disponibilizar os materiais no ambiente virtual de aprendizagem;

Prestar o suporte técnico para as videoconferéncias.

v" Responsavel pelo suporte técnico a rede de computadores. Também é sua
atribuicdo monitorar as videoconferéncias e realizar todas as atividades,
referentes & sua area de atuacdo, necessarias para zelar pelo bom

desempenho dos estudantes, como por exemplo, instalar programas
necessarios para visualizar ou editar textos.

<

Representante da Comunicacao:

v' Responsavel pelo contato com os Nucleos Educacionais: NEPP, NJP, NAP
e NEabD.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revogadas

disposi¢cdes em contrério.

Itu, 25 de maio de 2025.

PROF. DR. DIOGENIS BERTOLINO BROTAS
DIRETOR ACADEMICO



